№ __
от «__» __________ 201 г.

СПРАВКА
Выдана __________________________________________ в том, что он(а) действительно работает в ____________________________  с «__» __________ 201__ года по настоящее время в должности ____________________________. Среднемесячная заработная плата составляет ___________ руб.

С ______________ по  _____________ года _____________ будет предоставлен очередной оплачиваемый отпуск с сохранением рабочего места.

Сферой деятельности ________________________________является ___________.

                    Генеральный директор  ___________________ /___________________/
                           Главный бухгалтер  __________________ /____________________/
